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Introducao

O novo ambiente de desenvolvimento do Sistema de Almoxarifado possibilita maior interagdo
entre o Almoxarifado e seus clientes, por meio de uma interface na qual os Usuarios com o
perfil Requisitante possuem acesso as Requisi¢cdes Eletrénicas e as Informagbes pertinentes ao
consumo.

O Sistema de Almoxarifado da Fundacdo CECIERJ estd disponivel na internet, pelo endereco
requisicdo.cecierj.edu.br.

Requisitos para acesso ao sistema

Para ter acesso ao sistema, basta o usudrio estar cadastrado no Sistema de Almoxarifado e
acessar a pagina inicial do sistema que fica no enderego requisigao.cecierj.edu.br.

Serdo disponibilizados apenas dois cadastros por setor.

Como acessar o sistema

12 Passo: Abrir um navegador de internet (Mozilla Firefox, Internet Explorer, Google Chrome).

22 Passo: Na barra de enderecos, digite o enderec¢o de acesso ao sistema
requisicao.cecierj.edu.br, conforme figura abaixo:

& Mimoxarifade -

&« - ¢ [y requisicao.cecierj.edu.br v Sl s =

i apps |» SitesSugeridos (] ImportadodoIE  “ Geografsland [ Concursos- UFEA @ Frovs Historia-Esfeex [l E-sulss USP Historia [ Sair @] JPG para PDF - Conwe.. I8 Gtima Aula de Folticas

@'&E‘Emm Almoxarifado -
comiecio CEART] ACESSO

Sessan encerradal

CPF (somente nimeros)

| lepF

Senha

Senha

[ Manter-me conectado

Esqueci minha senha

Tempo de execuglio: 0.0951 Copyright @ 2015 Ceclerj-DDS

3¢ Passo: Digite o CPF (Somente os nimeros)
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42 Passo: Digite a senha (por padrdo a senha inicial é o CPF) e clique no Botdo Acessar.

Abrird a tela abaixo:

’ & Amozaritada -

« - ¢ [yrequisicao.cecierj.edu.br Tl & 2l & =
2 ppps be Sites Sugeridos (] Importado dolE . Geografalando  [% Comcursos-UFBA @ Provs HistoriaEsfeex [l E-aulas UsP Historia [ Sair 1 JPG para PDF - Conve... B Otima Auade Polticas...
vy Bem-vindofa),

- em-vindo(a),
ECIER) Almoxarifado - Usudis somum
comseinCRDRI] Sessio expira em 01:59:48
M Inicia = Inftio
Pagina Inicial
! Avisos

Favor, conferir o material no ato da entrega e devalver a requisicdo assinada
Fublicada em 0203/2016 35 12:42

Tempo de execuglo: 0.2295 Copyright® 2015 Cecier-DDS

Veja a seguir como alterar a senha.

Como alterar a senha

12 Passo: Clique no local indicado abaixo:

' & Amoxatifado -
« - ¢ rrequisicao.cecierj.edu.br D
222 apps B Sites Sugeridos [ ImportadodoIE . Geografalando [f Concursos-UFBA @ Provs Historia-Esfrex Wl E-allas USP Historia [ Sar  #] JPG paraPDF - Conve... #= °

@:zcmm Almoxarifado - e,

comico CRAET] Sezzdo expira em 01:59:

Pagina Inicial

! Avisos

Favor, conferir o material no ato da entrega e devolver a requisigdo assinada
Fublicado em D303/2016 as 12:42

Tenpo de execugdo: 0.2296 Copyright® 2015 Cecier-DDS
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Abrira a tela abaixo, em seguida clique em Alterar Senha.

P % 2 H & =

para PDF - Conve... »

Bem-vindo(a),
Usuatio carmurm
Seszio expira em 01:55:40

~

teus Dados

Caonfig

Sair

22 Passo: Digite a senha atual e em seguida a nova senha (no minimo 6 caracteres), confirme a
nova senha e clique no botdo Salvar.

Alteracdo de Senha

Senha Atual *
|

Nova Senha* (minima de & caracteras)

Confirme a Nova Senha*

Solicitacao de Requisicao

Apds acessar o sistema, clique no menu “Requisi¢des”, conforme figura abaixo.

&« ¢ [ requisicao.cecierj.edu.br

@&EIEN Almoxarifado -

Cemabicho cede:]

M nicio = Inicio

Pagina Inicial

1 Avisos

Fawvar, conferir o material no ato da entrega e devolver a requisi¢do assinada.
Publicade em 02022016 s 12:42
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Aparecera a tela abaixo:

@EEE"” Almoxarifado -

e clor]

ot ndoia,
Usudnio comum. ¥

& nicio = micio ¢ 10 ¢ Requisgies
& Almos —
Requisictes
B Requisiches
. . . e~ q + N R PR
Clique aqui para fazer a requisi¢ao __/ ova Requisicio
Q Opgoes de Exbigan
Numero Ano Status Exibir {requisigoes)
2016 O Abetas O Fuchadas @ Todas 25
=] Ata Departamento
it & £ & | DIVSAO DF ALMOMARIFADIO ** m
Agfes Ano  Numero  Data Abertura q P Data Fechamento Atendante
E e |3 TAOHI016 a3 112494 Uguario comum DIVISA0 DE ALMOKARIFADD ** 03032016 a5 16:33 Usuario comum
E 206 |4 O4/UEZ016 &5 0956 Lsudno comumm ONVISAD DE ALMOMARIFADD ™ /052016 5 1559 Sivans Perm
E 016 | 10 1BVDS/2016 33 10:11 Anministrador DIVISAD DE ALMOMARIFADC ™

¥

Requisi¢Ges realizadas pelo setor

Ap0s clicar em teremos a tela abaixo:

Teapn

@ |[ @ et

Almoxarifado -

= Inicio ¢/ Almoxarifado /. Requisighes ¢ Criar

Nova Requisi¢ao

de execugho: 0.4623

e 9 4+ a0

Bem-indoia),
u

Q Maleriais

Material Guantidade
0, Matenals Selecionados

Agdo Cadige Nome Quantidade

_ Fechar Requisicio

Copyright @ 2015 Cecler-DOS

Selecione o materia

| e a quantidade e clique em m

Apds selecionar todos os materiais, clique em fechar requisicao. Depois digite a justificativa

para o pedido do material e em seguida clique em fechar requisicao.

OBS: Para localizar o material pode-se digitar parte do nome, pois o sistema mostrara todos os
materiais que contenham a palavra digitada, conforme exemplo abaixo.

Material Quantidade
-- Selecione -- -
|papEI\ 0\‘
TO - PAPEL/ -
PAPEL - CONTACT AZUL P/REVESTIMENTO - FOLHA G/ METRO X 45CM
PAPEL - CONTACT YERDE P/REVESTIMENTO - FOLHA CA1 MT X 45 CM b
BAPEL - Copia A3 - 75 G/ME - branca - 297 x 420MM - C/500 FLS glantcade
BAPEL - COPIA Ad - 75 G/M? - BRANCO-MED: 210x297 MM-C/500 FLS
BAPEL - COPIA A4 - 90 G/AM? - BRANCO - 210 X 297MM - (ID- 10831)
PAPEL - Oficio - 73GiM?- 216X330- branco
v

(™ Fechar Requisigio
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Consulta de Requisicao Realizada

A consulta de requisi¢cdes podera ser feita acessando o menu Requisi¢cdes. Para consultar uma
requisicdo informe os critérios de filtragem e clique em “buscar”.
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