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Introdução 
 

O novo ambiente de desenvolvimento do Sistema de Almoxarifado possibilita maior interação 
entre o Almoxarifado e seus clientes, por meio de uma  interface na qual os Usuários com o 
perfil Requisitante possuem acesso às Requisições Eletrônicas e às Informações pertinentes ao 
consumo. 

O Sistema de Almoxarifado da Fundação CECIERJ está disponível na  internet, pelo endereço  
requisição.cecierj.edu.br.  

Requisitos para acesso ao sistema 
 

Para  ter acesso ao  sistema, basta o usuário estar  cadastrado no Sistema de Almoxarifado e 
acessar a pagina inicial do sistema que fica no endereço requisição.cecierj.edu.br. 

Serão disponibilizados apenas dois cadastros por setor. 

Como acessar o sistema  
 

1º Passo: Abrir um navegador de internet (Mozilla Firefox, Internet Explorer, Google Chrome). 

2º Passo: Na barra de endereços, digite o endereço de acesso ao sistema 
requisicao.cecierj.edu.br, conforme figura abaixo:  

 

3º Passo: Digite o CPF (Somente os números) 

requisicao.cecierj.edu.br 
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4º Passo: Digite a senha (por padrão a senha inicial é o CPF) e clique no Botão Acessar. 

 Abrirá a tela abaixo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Veja a seguir como alterar a senha. 

Como alterar a senha  
 

1º Passo: Clique no local indicado abaixo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

requisicao.cecierj.edu.br 

requisicao.cecierj.edu.br 
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Abrirá a tela abaixo, em seguida clique em Alterar Senha. 

 

 

2º Passo: Digite a senha atual e em seguida a nova senha (no mínimo 6 caracteres), confirme a 
nova senha e clique no botão Salvar. 

 

Solicitação de Requisição  
 

Após acessar o sistema, clique no menu “Requisições”, conforme figura abaixo.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

requisicao.cecierj.edu.br
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Aparecerá a tela abaixo: 
 

 
 
 
 
 
 
Após clicar em                                   teremos a tela abaixo: 
 

 
 
 

Selecione o material e a quantidade e clique em  
 

Após selecionar todos os materiais, clique em fechar requisição. Depois digite a justificativa 
para o pedido do material e em seguida clique em fechar requisição. 
 

OBS: Para localizar o material pode‐se digitar parte do nome, pois o sistema mostrará todos os 
materiais que contenham a palavra digitada, conforme exemplo abaixo. 

Requisições realizadas pelo setor 

Clique aqui para fazer a requisição 
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Consulta de Requisição Realizada 
 

A consulta de requisições poderá ser feita acessando o menu Requisições. Para consultar uma 
requisição informe os critérios de filtragem e clique em “buscar”. 

 


